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Penatausahaan Barang Milik Universitas Negeri Padang
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Apabila SOP ini tidak dijalankan dengan baik, maka pelaksanaan pemantauan dan
evaluasi sistem dan prosedur tidak dapat berjalan dengan baik

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Laporan disimpan sebagai arsip/berkas manual




SOP Pencatatan Pengembangan KDP

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Verifikator Aset Operator Aset Fakultas Keterangan
& Subdit Keuangan Operator Aset UNP . . P . ., / Kelengkapan Waktu Output &
Fakultas / Unit Kerja Unit Kerja
1 |Notifikasi Pembayaran Belanja Pengembangan Daftar realisasi belanja KDP
KDP ‘ >
2 |Mengklasifikasikan Aset dan mengkoordinasikan 3 Daftar belanja Fakultas/ 1 hari
penginputan Aset dilingkungan UNP > Unit Kerja
3 [Pengiriman Data Belanja ke Fakultas/Unit Daftar belanja Fakultas/ 1 hari
Unit Kerja yang sudah di
klasifikasikan
4 |Memverifikasi Kesesuaian Data Belanja kiriman Daftar belanja Fakultas/
dari Operator Aset UNP Tidak Ssuai Unit Kerja yang sudah di
Verifikasi
Sesuai
5 [Melakukan pencatatan Pengembangan KDP di v Data Pengembangan KDP 1 hari
Fakultas/ Unit Kerja Fakultas/ Unit Kerja yang
I sudah di catat
6 |Memverifikasi pencatatan Pengembangan KDP
yang dilakukan operator
Tidak pesuai
Sesuai
7 |Selesai 3




